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ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ НОВОЯСЕНСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ СТАРОМИНСКОГО РАЙОНА 

от  17.04.2014 г.                                                                                   № 40
ст-ца Новоясенская
Об утверждении Порядка взаимодействия администрации Новоясенского сельского поселения Староминского района, как органа, уполномоченного на осуществление функций по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для  обеспечения  муниципальных  нужд, и муниципальных заказчиков и заказчиков Новоясенского сельского поселения Староминского района
          Во исполнение  Федерального закона от 05 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд», в целях регулирования контрактной системы в сфере закупок товаров,  работ, услуг для обеспечения муниципальных нужд, руководствуясь статьей 31 Устава Новоясенского сельского поселения Староминского района, п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Порядок взаимодействия администрации Новоясенского сельского поселения Староминского района, как органа, уполномоченного на осуществление функций по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд, и муниципальных заказчиков и заказчиков Новоясенского сельского поселения Староминского района (прилагается).
2. Главным распорядителям бюджетных средств и (или) органам, уполномоченным осуществлять функции и полномочия учредителя данное постановление довести до сведения подведомственных учреждений.
3. Контроль за выполнением настоящего постановления возложить на главного инспектора администрации Новоясенского сельского поселения Староминского района О.С. Бербасову.

4. Постановление вступает в силу со дня его подписания. 

Глава Новоясенского сельского поселения
Староминского района






А.А. Кропачев

	
	
	                           ПРИЛОЖЕНИЕ 


        УТВЕРЖДЕН
              постановлением администрации

              Новоясенского сельского поселения Староминского района               от 17 апреля 2014 г. № 40


ПОРЯДОК 

  взаимодействия администрации Новоясенского сельского поселения Староминского района, как органа, уполномоченного на осуществление функций по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для  обеспечения  муниципальных  нужд, и муниципальных заказчиков и заказчиков Новоясенского сельского поселения Староминского района
1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок взаимодействия органа, уполномоченного на осуществление функций по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд, и муниципальных заказчиков и заказчиков Новоясенского сельского поселения Староминского района (далее - Порядок) разработан в соответствии с Федеральным законом от                  5 апреля 2013 года № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» (далее – Закон о контрактной системе в сфере закупок), в целях обеспечения эффективного использования средств бюджета и внебюджетных источников финансирования. 
          1.2. Порядок регламентирует процедуры взаимодействия органа, уполномоченного на осуществление функций по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей) для обеспечения муниципальных нужд (далее – уполномоченный орган), и муниципальных заказчиков и заказчиков Новоясенского сельского поселения Староминского района (далее – заказчики).
          1.3. В настоящем Порядке используются понятия и термины, применяемые в Федеральном законе.
2. Порядок взаимодействия   

2.1  Уполномоченный орган в целях определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) на закупки товаров  работ,  услуг осуществляет следующие функции:

2.1.1. Разрабатывает и утверждает форму заявки на определение поставщика (подрядчика, исполнителя)  (далее - заявка), требования к её заполнению, перечень документов, необходимых для подготовки извещения и документации об осуществлении закупки, а также порядок подачи в уполномоченный орган. Данная форма утверждается постановлением администрации муниципального образования. 

2.1.2.  Консультирует заказчиков по вопросам составления заявок на определение поставщика (подрядчика, исполнителя).
         2.1.2. Формирует единую комиссию по осуществлению закупок для муниципальных нужд Новоясенского сельского поселения Староминского района, определяет ее состав и порядок работы, которые утверждаются постановлением администрации Новоясенского сельского поселения Староминского района. 

          2.1.3. Принимает заявки заказчиков на определение поставщика (подрядчика, исполнителя). В течение пяти рабочих дней, со дня поступления заявки  проверяет заявку и сопутствующие документы на соответствие их действующему законодательству в  сфере закупок. При отсутствии замечаний заявка принимается в обработку. При наличии замечаний уполномоченный орган заявку с комментариями возвращает заказчику.

          2.1.4. Уполномоченный орган возвращает заказчику заявку на размещение заказов в случаях:
          - несоответствие заявки планам-графикам заказчиков, размещенным в единой информационной системе;
- неполного представления информации, необходимой для осуществления закупки;

- выявления несоответствия содержания заявки и прилагаемых к ней документов требованиям действующего законодательства;

- выявления несоответствия проекта муниципального контракта   условиям технического задания, условиям, указанным в заявке на осуществление закупки и (или) другим документам, поданным в составе заявки.

2.1.5. Уполномоченный орган в течение 5 рабочих дней со дня принятия в обработку заявки на определение поставщика (подрядчика, исполнителя), сформированной в соответствии с установленными требованиями, разрабатывает  конкурсную документацию, документацию об открытом аукционе в электронной форме, документацию о проведении запроса предложений (далее – документацию).
          2.1.6. Разработанную документацию уполномоченный орган передает на согласование и утверждение  заказчику.
          2.1.7. После согласования и утверждения документации заказчиком уполномоченный орган размещает в единой информационной системе извещение и документацию об осуществлении закупки  и выполняет  полномочия по определению поставщиков (подрядчиков, исполнителей),  предусмотренные действующим законодательством.

2.1.8. Предоставляет документацию заинтересованным лицам в порядке, установленном Федеральным законом.

2.1.9. Представляет соответствующие разъяснения положений  документации на запросы от участников закупки в соответствии с действующим законодательством. 
Уполномоченный орган запрашивает у заказчика информацию и документы, необходимые для разъяснения положений  документации, либо привлекает заказчика к подготовке разъяснения. Запрашиваемая информация представляется заказчиком в адрес уполномоченного органа в сроки, указанные в запросе с учетом  сроков установленных Федеральным законом.

          2.1.10. В случае, если  заказчик принимает решение о внесении изменений в извещение об осуществлении закупки  или о внесении изменений в  документацию,   он уведомляет уполномоченный орган о принятом решении в сроки, установленные действующим законодательством. Уполномоченный орган размещает данные изменения в единой информационной системе в соответствии с действующим законодательством.

          2.1.11. В случае, если  заказчик принимает решение об отмене закупки он уведомляет уполномоченный орган о принятом решении в сроки, установленные действующим законодательством. Уполномоченный орган размещает извещение об отказе от осуществления закупки в единой информационной системе  в соответствии с действующим законодательством.
2.1.12. В день подписания уполномоченный орган передает заказчику  итоговые протоколы, составленные и подписанные единой комиссией.

2.1.13. Размещает в единой информационной системе протоколы, составленные в ходе заседаний единой комиссии.
2.1.14. Обеспечивает конфиденциальность сведений, содержащихся в заявках на участие закупках.

2.1.15. Организует работу по зачислению денежных средств на лицевой счет для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение, открытый уполномоченному органу, в качестве обеспечения заявки на участие в  конкурсах  и  по их возврату в случаях и порядке, установленных Федеральным законом.

2.1.16. Осуществляет аудио- и (или) видеозапись вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсе  и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсе, конвертов с заявками на участие в запросе предложений, конвертов с окончательными предложениями и открытия доступа к поданным  в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений, окончательным предложениям.

2.1.17. Хранит протоколы, составленные в ходе определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей), заявки на участие в конкурсах, аукционах, запросах предложений, документации, изменения, внесенные в документации, разъяснения положений документации, а также аудио- и (или) видеозаписи вскрытия конвертов с заявками на участие в конкурсах и открытия доступа к поданным в форме электронных документов заявкам на участие в конкурсах, конвертов с заявками на участие в запросе предложений, конвертов с окончательными предложениями и открытия доступа к поданным  в форме электронных документов заявкам на участие в запросе предложений, окончательным предложениям не менее чем три года.
          2.1.18. Представляет соответствующие разъяснения результатов определения поставщика (подрядчика, исполнителя) на запросы от участников закупки.
2.1.19. В установленном законодательством Российской Федерации порядке представляет совместно с заказчиками интересы уполномоченного органа и заказчиков в государственных органах, уполномоченных на осуществление контроля в сфере размещения заказов, в арбитражных судах. 

  2.2. Заказчики в целях обеспечения эффективного осуществления закупки:
  2.2.1. Для определения поставщика (подрядчика, исполнителя) формируют заявки на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) по форме, утвержденной постановлением администрации муниципального образования Староминский район, и передают ее уполномоченному органу не позднее, чем за 10 рабочих дней до планируемого срока размещения извещения о закупках в единой информационной системе. 
Заявка на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) подается в уполномоченный орган на бумажном и электронном носителях.  В составе заявки на определение поставщика (подрядчика, исполнителя) представляют утвержденные заказчиком обоснование начальной (максимальной) цены контракта,  описание объекта закупки, порядок обеспечения исполнения контракта, критерии оценки заявок, окончательных предложений участников закупки, показатели таких критериев и величины их значимостей (при определении поставщика (подрядчика, исполнителя) путем проведения конкурса, запроса предложений), проект контракта.

В случае определения подрядчика на выполнение работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов в состав заявки включают утвержденную заказчиком проектно-сметную документацию.

  2.2.2. Выбирают способ определения поставщика (подрядчика, исполнителя).

  2.2.3. Осуществляют описание объекта закупки в соответствии с Федеральным законом и устанавливают показатели, позволяющие определить соответствие закупаемых товаров, работ, услуг потребностям заказчика. При этом устанавливаются максимальные и (или) минимальные значения таких показателей, а также значения показателей, которые не могут изменяться.

  2.2.4. Определяют и обосновывают начальную (максимальную) цену контракта, в том числе начальную (максимальную) цену каждой позиции заявки, если в заявку включены несколько видов товаров, работ, услуг.

          2.2.5. Устанавливают критерии оценки заявок на участие в конкурсе, окончательных предложений участников закупки, показатели таких критериев и величины их значимостей соответствии с действующим законодательством.

  2.2.6. Устанавливают требования к участникам закупки в соответствии с законодательством.

  2.2.7. Принимают решение о предоставлении преимущества для учреждений и предприятий уголовно-исполнительной системы, организаций инвалидов и их размер в отношении предлагаемой ими цены контракта в соответствии с Законом о контрактной системе в сфере закупок.

  2.2.8. Определяют необходимость осуществления закупок у субъектов малого предпринимательства, социально ориентированных некоммерческих организаций с учетом требований законодательства.

  2.2.9. Устанавливают требование к обеспечению заявки на участие в определении поставщика (подрядчика, исполнителя).

  2.2.10. Устанавливают размер предоставления и требования к обеспечению исполнения контракта в соответствии с Федеральным законом.

          2.2.11. В течение 2 рабочих дней со дня получения документации, разработанной уполномоченным органом, рассматривает, при отсутствии замечаний утверждает и направляет ее  в уполномоченный орган. В случае наличия замечаний заказчик возвращает документацию с письменными комментариями, которые уполномоченный орган устраняет в течение 3 рабочих дней со дня получения и повторно передает ее заказчику. 
2.2.12. В случае направления уполномоченным органом заказчику запроса о разъяснении положений документации, поступившего в его адрес, представляют разъяснения по данному запросу в сроки, указанные в запросе с учетом сроков установленных Федеральным законом.

2.2.13. Направляют информацию уполномоченному органу о необходимости отмены определения поставщика (подрядчика, исполнителя) или внесения изменений в документацию в сроки, предусмотренные Федеральным законом.

2.2.14. Определяют электронную площадку, на которой планируется проведение аукциона в электронной форме.

2.2.15. При необходимости представляют в уполномоченный орган предложение о кандидатурах для включения в состав единой комиссии.

2.2.16. Направляют победителям конкурсов, запросов предложений или единственным поставщикам, в случае признания конкурса, запроса предложений не состоявшимися, в установленном Законом о контрактной системе в сфере закупок порядке итоговые протоколы и проект контракта.

2.2.17. Направляют оператору электронной площадки проект контракта и контракт, подписанный усиленной электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени  заказчика, в порядке и сроки, которые установлены Законом о контрактной системе в сфере закупок.

2.2.18. В течение 2 рабочих дней со дня заключения контракта уведомляют уполномоченный орган о заключении контракта для возврата победителю конкурса денежных средств, внесенных им в качестве обеспечения заявки на определение поставщика (подрядчика, исполнителя). 

В течение 2 рабочих дней со дня истечения срока, установленного для заключения контракта, уведомляют уполномоченный орган о причинах не заключения контракта.

2.2.19. Заказчики по итогам определения поставщика (подрядчика, исполнителя) заключают контракты с победителями конкурса, запроса предложений, открытого аукциона в электронной форме.
          2.2.20. Принимают решения об объявлении повторного конкурса, аукциона, запроса предложений. 

          2.2.21. При необходимости направляют документы о проведении конкурса, аукциона, запроса предложений и признании их не состоявшимися,   в уполномоченный на осуществление контроля в сфере закупок орган исполнительной власти, и по согласованию с указанным органом принимают решение о закупке у единственного поставщика (исполнителя, подрядчика).

          2.2.22. Составляют протокол об отказе от заключения муниципального контракта, и осуществляют все действия в соответствии с законодательством в сфере закупок.  
          2.2.23. Используют предусмотренные действующим законодательством меры ответственности при ненадлежащем исполнении муниципальных контрактов со стороны поставщика (подрядчика, исполнителя).
          2.2.24. Осуществляют внесение сведений о заключенных  контрактах   в реестр контрактов, в соответствии со статьей 103 Закона о контрактной системе в сфере закупок.

3. Ответственность

3.1. Уполномоченный орган несет ответственность:

за формирование общей части документации в соответствии с требованиями Федерального закона;

  за своевременное размещение в единой информационной системе информации об определении поставщиков (подрядчиков, исполнителей);

за соблюдение процедуры определения поставщиков (подрядчиков, исполнителей) в  соответствии с Федеральным законом. 

          3.2. Заказчики несут ответственность:

          за соответствие установленных требований нормам Закона о контрактной системе в сфере закупок и других  законодательных актов Российской Федерации к участникам закупки; 

  за обоснование начальной (максимальной) цены контракта; 
  за описание объекта закупки; 
  за порядок обеспечения исполнения контракта; 

  за определение критериев оценки заявок,  показателей таких критериев и величины их значимостей; 
  за проекта контракта;  
  за действия (бездействия) приведшие к нарушению норм Закона о контрактной системе в сфере закупок.
4. Заключительные положения

4.1. В случаях, не предусмотренных настоящим Порядком, применяются положения  Закона о контрактной системе в сфере закупок.
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