ПОСТАНОВЛЕНИЕ

АДМИНИСТРАЦИИ НОВОЯСЕНСКОГО  СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

СТАРОМИНСКОГО РАЙОНА

от 26.02. 2014 г.                                                                                                № 14
ст-ца Новоясенская
Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципальной функции «Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля  на территории 
Новоясенского сельского поселения Староминского района»


 В целях приведения административных регламентов в соответствие с действующим законодательством и на основании Федерального закона от 26.12.2008 г. № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», Федеральным законом Российской Федерации от 27 июня 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Земельного кодекса Российской Федерации, Законом Краснодарского края от 23 июля 2003 г. № 608-КЗ "Об административных правонарушениях",  руководствуясь ст. 31 Устава Новоясенского сельского поселения Староминского района, п о с т а н о в л я ю:


1. Утвердить Административный регламент по  исполнению муниципальной функции «Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля  на территории Новоясенского сельского поселения Староминского района» (приложение ).


2. Уполномоченным лицам, при осуществлении муниципального земельного контроля руководствоваться данным регламентом.


3. Контроль за выполнением настоящего постановления оставляю за собой.


4. Настоящее постановление вступает в силу с момента его обнародования. 

Глава Новоясенского  сельского поселения 

Староминского района                                                                    А.А. Кропачев 

                                                                             ПРИЛОЖЕНИЕ 

                                                                           к постановлению администрации

                                                                          Новоясенского сельского  поселения

                                                                              от ______  2014г.     № 

Административный регламент

по исполнению муниципальной функции «Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля  на территории Новоясенского сельского поселения Староминского района»

Раздел I. Общие положения

Глава I. Понятие административных процедур при осуществлении муниципального земельного контроля


1.1.Административный регламент по исполнению муниципальной функции «Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля  на территории Новоясенского сельского поселения Староминского района» (далее - Административный регламент) разработан в целях проверки состояния, повышения качества и эффективности использованием  земель,  земельных участков юридическими лицами,  индивидуальными предпринимателями, собственниками, землевладельцами, землепользователями и арендаторами земельных участков.


1.2. В Новоясенском сельском поселении, ответственным за проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля за использованием земель юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями (далее проверки), является уполномоченные должностные лица  администрации Новоясенского сельского поселения Староминского района (далее-орган муниципального земельного контроля).


1.2. Исполнение Административного регламента осуществляется в соответствии с:


- Конституцией Российской Федерации;


- Земельным кодексом Российской Федерации;


- Федеральным законом от 25.10.2001 № 137-ФЗ «О ведении  в действие Земельного кодекса РФ»;


-Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях (далее - КоАП);


- Законом Краснодарского края от 23 июля 2003 г. № 608-КЗ «Об административных правонарушениях;


- Федеральным законом от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального  контроля»;


- Федеральным законом от 6  октября 2003 г. N 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;


- Положению  о муниципальном земельном контроле на территории Новоясенского сельского поселения, согласно постановления администрации Новоясенского сельского поселения от  2014 г. № ___.


- Уставом Новоясенского сельского поселения Староминского района.;


1.3. Проверке подлежат граждане, юридические лица и   индивидуальные  предприниматели, осуществляющие деятельность на территории Новоясенского сельского поселения.


1.4. Плата за использованием муниципальной функции не взимается.


1.5. Конечным результатом исполнения муниципальной функции является акт проверки соблюдения земельного законодательства.


1.6. Задачей муниципального земельного контроля  является обеспечение соблюдения гражданами, юридическими лицами не зависимо от организационно-правовой формы, индивидуальными предпринимателями земельного законодательства.

Раздел II. Требования к порядку исполнения муниципальной  функции.

Глава  II.  Порядок информирования о проведении проверок.

2.1. Место нахождение администрации Новоясенского сельского поселения 353613,  Краснодарский край, Староминский район, ст. Новоясенская, ул. Красная 17 А

Контактные телефоны: 8(86153)5-17-82, 5-17-99.

Адрес электронной почты: Adm_Novoyas@mail.ru
Режим работы: администрации Новоясенского сельского поселения:

            понедельник  - четверг – с 8.00 до 17.00;

            пятница — с 8.00 до 16.00;

  перерыв  – с 12.00 до 13.00;

выходные дни: суббота и воскресенье.

2.2. Консультации по вопросам исполнения муниципальной функции проводятся муниципальным инспектором администрации.

 2.3. Консультации предоставляются по следующим вопросам:

о нормативных правовых актах, на основании которых осуществляется данная муниципальная функция;

о результатах проводимой проверки;

о порядке обжалования действий и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе исполнения муниципальной функции.

    2.4. Консультации предоставляются:

при личном обращении;

с использованием средств телефонной связи, публикации в средствах массовой информации;

посредством размещения в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети "Интернет" - на интернет-сайте Администрации Новоясенского сельского поселения Староминского района    www. admnovoas.hol.es  
        2.5.При осуществлении муниципального контроля используются сведения государственного кадастра недвижимости,  проводятся обмеры земельных участков, фотосъемка, иные действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации.

    2.6. Для проведения проверок по осуществлению муниципального земельного контроля должностные лица администрации, одновременно по должности являющиеся муниципальными инспекторами, имеют право:

- запрашивать в соответствии со своей компетенцией и получать от федеральных органов исполнительной власти и их территориальных органов, органов исполнительной власти субъектов Российской Федерации, органов местного самоуправления, организаций и граждан необходимые для осуществления муниципального земельного контроля сведения и материалы о 

использовании земель, в том числе документы, удостоверяющие права на земельные участки и находящиеся на них объекты;

- запрашивать сведения о лицах, использующих земельные участки, в отношении которых проводятся проверки, в части, относящейся к предмету проверки;

- посещать предприятия, организации и учреждения, обследовать земельные участки, находящиеся в собственности, владении, пользовании и аренде, с составлением акта обследования земельного участка;

· направлять в соответствующие органы материалы о признаках нарушениях земельного законодательства для решения вопроса о привлечении виновных лиц к административной ответственности.

 Глава  III. Сроки проведения проверок

3.1. Срок проведения документарной, выездной проверки (как плановой, так и внеплановой)  не может превышать  двадцати рабочих дней.

3.2. В отношении одного субъекта малого предпринимательства общий срок проведения плановых выездных проверок не может превышать пятьдесят часов  для малого предприятия и пятнадцать часов — для микропредприятия в год.

3.3.  В исключительных случаях, связанных с необходимостью проведения сложных и (или) длительных исследований, на основании мотивированных предложений муниципального инспектора по земельному контролю, проводящих проверку, срок проведения проверки может быть продлен председателем  (заместителем председателя), но не более чем на двадцать рабочих дней, в отношении малых предприятий не более чем пятидесяти часов, микропредприятий - не более чем на пятнадцать часов. 

3.4. Рассмотрению подлежат обращения, направленные в письменной форме в администрацию. Срок рассмотрения обращения не превышает 30 календарных дней со дня регистрации.

3.5. В исключительных случаях, а также в случаях направления запроса о предоставлении документов и материалов, необходимых для рассмотрения обращения, глава  вправе продлить срок рассмотрения, но не более чем на 30 дней, с одновременным уведомлением Заявителя о продлении срока рассмотрения обращения.

3.6. При личном обращении Заявителей или обращении по телефону, время консультации, не  должно превышать более 15 минут. 

3.7. Муниципальный инспектор  отвечает на обращения в рамках своей компетенции.

    3.8. При ответе на обращения муниципальный инспектор  соблюдают правила деловой этики.

 Глава  IV. Перечень оснований для приостановления исполнения 

муниципальной функции либо отказа в исполнении муниципальной функции

      4.1. Основанием для отказа в исполнении муниципальной функции является:

        а) прекращение деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя. 

        б) обращения, не позволяющие установить  автора обратившегося в администрацию, а также адрес Заявителя,  месторасположение земельного участка.

      4.2. Основанием для приостановления исполнения муниципальной функции может служить:

Обращения,  не содержащие сведений о фактах нарушения земельного законодательства, (указанных в части 2 статьи 10 Федерального закона от 26.12.2008 года   № 294-ФЗ года "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля"):

     а) возникновения угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в сфере земельных  правоотношений;

      б) причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера в сфере земельных правоотношений.

     4.3.Обращения и заявления, не содержащие сведений об указанных фактах, к рассмотрению не принимаются  и возвращаются Заявителю с указанием причины отказа в принятии их к рассмотрению. 

Глава  V. Требования к местам исполнения муниципальной функции

    5.1. Муниципальная функция исполняется по месту расположения земельного участка, по месту (фактическому) осуществления деятельности юридических лиц, индивидуальных предпринимателей.

     5.2.Муниципальная функция исполняется непосредственно в администрации. 

Вход в помещение администрации  оборудуется информационной табличкой, содержащей его название и режим работы.

    Вход в кабинет  оборудуется информационной табличкой, содержащей фамилии, имена, отчества сотрудников, осуществляющих исполнение муниципальной функции.

    5.3. Места ожидания личного приема должны соответствовать комфортным условиям для Заявителей, оборудуются стульями, столами, обеспечиваются канцелярскими принадлежностями для заполнения необходимых документов.

   5.4.Рабочие места муниципального инспектора  оборудуются персональным компьютером с доступом к локальной информационно-коммуникационной системе, необходимым информационно-справочным системам открытого доступа и оргтехникой, позволяющими организовать исполнение функции в полном объеме.

     5.5.На информационных стендах в здании администрации  размещены:

     а) информация о муниципальной функции;

  б) извлечение из норм действующего законодательства, регулирующее порядок исполнения муниципальной функции;

      в) извлечение из настоящего Регламента с описанием процедуры исполнения муниципальной функции. 

Раздел III. Административные процедуры.

Глава  VI . Организация исполнения муниципальной  функции

         6.1.При исполнении муниципальной функции осуществляются следующие административные процедуры:

1) осуществление плановых и внеплановых проверок соблюдения земельного законодательства;

2) рассмотрение обращений.

       6.2. Административная процедура муниципальной функции  исполняется в ходе плановых и внеплановых (выездных и документарных) проверок в соответствии с нижеследующими этапами:

1) планирование проверок;

2) принятие решения о проведении проверки;

3) подготовка к проведению проверок;

4) проведение документарной или выездной проверки и оформление ее результатов;

5) передача материалов о выявленных нарушениях земельного законодательства;

6) ведение учета проверок.

   6.3. Ежегодный план проведения плановых проверок, утверждается  постановлением администрации Новоясенского сельского поселения.  Для  дальнейшего согласования   план проведения плановых проверок направляется  в Прокуратуру Староминского  района. Предметом плановой проверки является соблюдение юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем в процессе осуществления деятельности обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, а также соответствие сведений, содержащихся в уведомлении о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности, обязательным требованиям.  Плановые проверки проводятся не чаще чем один раз в три года. 

В ежегодных планах проведения проверок указываются следующие сведения:


а) наименования юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений), фамилии, имена, отчества индивидуальных предпринимателей, деятельность которых подлежит плановым проверкам, места нахождения юридических лиц (их филиалов, представительств, обособленных структурных подразделений) или места жительства индивидуальных предпринимателей и места фактического осуществления ими своей деятельности;


б) цель и основание проведения каждой плановой проверки;


в) дата начала и сроки проведения каждой плановой проверки ;


г) наименование  органа муниципального контроля, осуществляющих конкретную плановую проверку. При проведении плановой проверки  органами муниципального контроля совместно указываются наименования всех участвующих в такой проверке органов.


 Утвержденный главой сельского поселения    ежегодный план проведения плановых проверок доводится до сведения заинтересованных лиц посредством его размещения на официальном сайте в сети «Интернет» либо иным доступным способом.

 
В срок до 1 сентября года, предшествующего году проведения плановых проверок, администрация  направляет проект ежегодного плана проведения плановых проверок в органы прокуратуры. 

  
Органы прокуратуры рассматривают проекты ежегодных планов проведения плановых проверок на предмет законности включения в них объектов муниципального контроля и в срок до 1 октября года, предшествующего году проведения плановых проверок, вносят предложения  администрации о проведении совместных плановых проверок. 


Глава сельского поселения  рассматривает предложения органов прокуратуры и по итогам их рассмотрения направляет в органы прокуратуры в срок до 1 ноября года, предшествующего году проведения плановых проверок, ежегодные планы проведения плановых проверок.

О проведении плановой проверки администрация Новоясенского сельского поселения уведомляет физическое, юридическое лицо, индивидуального предпринимателя не позднее, чем за 3 рабочих дня до начала ее проведения посредством направления копии распоряжения администрации Канеловского сельского поселения о проведении проверки по муниципальному земельному контролю и о начале проведения плановой проверки заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении или иным доступным способом.

         6.4. Основанием для проведения внеплановой проверки является:

        1. истечение срока исполнения юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем ранее выданного предписания об устранении выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами;

     2. поступление в администрацию  обращений и заявлений граждан, юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, информации от органов государственной власти, органов местного самоуправления, из средств массовой информации о следующих фактах:

         а) возникновение угрозы причинения вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также угрозы чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;

      б) причинение вреда жизни, здоровью граждан, вреда животным, растениям, окружающей среде, объектам культурного наследия (памятникам истории и культуры) народов Российской Федерации, безопасности государства, а также возникновение чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера;



3. приказ (распоряжение) руководителя органа государственного контроля (надзора), изданный в соответствии с поручениями Президента Российской Федерации, Правительства Российской Федерации и на основании требования прокурора о проведении внеплановой проверки в рамках надзора за исполнением законов по поступившим в органы прокуратуры материалам и обращениям. 

     О проведении внеплановой выездной проверки, за исключением внеплановой выездной проверки, основания для проведения которой указаны в пункте 2 части 2 статьи 10 Федерального закона "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля", администрация Новоясенского сельского поселения уведомляет физическое, юридическое лицо, индивидуального предпринимателя не менее, чем за двадцать четыре часа до начала ее проведения любым доступным способом.

   6.5. Документарная проверка проводится в здании администрации Новоясенского сельского поселения. Предметом документарной проверки являются сведения, содержащиеся в документах юридического лица, индивидуального предпринимателя, устанавливающих их организационно-правовую форму, права и обязанности, документы, используемые при осуществлении их деятельности и связанные с исполнением ими обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, исполнением предписаний и постановлений  органов муниципального контроля. 



 Организация документарной проверки (как плановой, так и внеплановой) осуществляется в порядке, установленном статьей 14 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ "О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля" и проводится по месту нахождения органа  муниципального контроля.


6.6. Выездная проверка (как плановая, так и внеплановая) проводится по месту нахождения юридического лица, месту осуществления деятельности индивидуального предпринимателя и (или) по месту фактического осуществления их деятельности.

Выездная проверка проводится в случае, если при документарной проверке не представляется возможным:


1) удостовериться в полноте и достоверности сведений, содержащихся в уведомлении ( приложение № 4) о начале осуществления отдельных видов предпринимательской деятельности и иных имеющихся в распоряжении органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля документах юридического лица, индивидуального предпринимателя;


2) оценить соответствие деятельности юридического лица, индивидуального предпринимателя обязательным требованиям или требованиям, установленным муниципальными правовыми актами, без проведения соответствующего мероприятий по контролю.


Мероприятие по контролю - действия должностного лица или должностных лиц органа государственного контроля (надзора) либо органа муниципального контроля и привлекаемых в случае необходимости в установленном настоящим Федеральным законом порядке к проведению проверок экспертов, экспертных организаций по рассмотрению документов юридического лица, индивидуального предпринимателя, по обследованию используемых указанными лицами при осуществлении деятельности территорий, зданий, строений, сооружений, помещений, оборудования, подобных объектов, транспортных средств и перевозимых указанными лицами грузов, по отбору образцов продукции, объектов окружающей среды, объектов производственной среды, по проведению их исследований, испытаний, а также по проведению экспертиз и расследований, направленных на установление причинно-следственной связи выявленного нарушения обязательных требований и (или) требований, установленных муниципальными правовыми актами, с фактами причинения вреда)


Юридические лица, индивидуальные предприниматели, физические лица обязаны предоставить муниципальному инспектору администрации, проводящим выездную проверку, возможность ознакомиться с документами, связанными с целями, задачами и предметом выездной проверки, а также обеспечить доступ проводящих выездную проверку муниципальным инспекторам и участвующих в выездной проверке экспертов на территорию проверяемых земельных участков.

6.7. Проверка проводится на основании распоряжения главы (приложение №1).

Проверка может проводиться только муниципальными инспекторами, которые указаны в распоряжении .

В распоряжении или приказе руководителя, заместителя руководителя  органа муниципального контроля указываются:

1) наименование  органа муниципального контроля;

2) фамилии, имена, отчества, должности должностного лица или должностных лиц, уполномоченных на проведение проверки, а также привлекаемых к проведению проверки экспертов, представителей экспертных организаций;

3) наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, проверка которых проводится;

4) цели, задачи, предмет проверки и срок ее проведения;

5) правовые основания проведения проверки, в том числе подлежащие проверке обязательные требования и требования, установленные муниципальными правовыми актами;

6) сроки проведения и перечень мероприятий по контролю, необходимых для достижения целей и задач проведения проверки;

         7) перечень административных регламентов проведения мероприятий по контролю, административных регламентов взаимодействия;

8) перечень документов, представление которых юридическим лицом, индивидуальным предпринимателем необходимо для достижения целей и задач проведения проверки;

          9) даты начала и окончания проведения проверки.

 Муниципальные инспекторы, проводящие проверку, выдают копию распоряжения главы под роспись, руководителю, иному должностному лицу (представителю) юридического лица, индивидуальному предпринимателю (представителю), физическому лицу одновременно с предъявлением служебных удостоверений.

6.8. При проведении проверки муниципальный органа муниципального контроля не вправе:


1) проверять выполнение обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, если такие требования не относятся к полномочиям , органа муниципального контроля, от имени которых действуют эти должностные лица;


2) осуществлять плановую или внеплановую выездную проверку в случае отсутствия при ее проведении руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя, за исключением случая проведения такой проверки по основанию, предусмотренному подпунктом "б" пункта 2 части 2 статьи 10 настоящего Федерального закона;


3) требовать представления документов, информации, образцов продукции, проб обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды, если они не являются объектами проверки или не относятся к предмету проверки, а также изымать оригиналы таких документов;


4) отбирать образцы продукции, пробы обследования объектов окружающей среды и объектов производственной среды для проведения их исследований, испытаний, измерений без оформления протоколов об отборе указанных образцов, проб по установленной форме и в количестве, превышающем нормы, установленные национальными стандартами, правилами отбора образцов, проб и методами их исследований, испытаний, измерений, техническими регламентами или действующими до дня их вступления в силу иными нормативными техническими документами и правилами и методами исследований, испытаний, измерений;


5) распространять информацию, полученную в результате проведения проверки и составляющую государственную, коммерческую, служебную, иную охраняемую законом тайну, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации;


6) превышать установленные сроки проведения проверки;


7) осуществлять выдачу юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям предписаний или предложений о проведении за их счет мероприятий по контролю.


6.9. По результатам проверки муниципальными инспекторами оргнана муниципального контроля , проводящими проверку, составляется акт в двух экземплярах, а при выявлении нарушений, за которые предусмотрена административная ответственность - в трех экземплярах (приложение №2).

В акте проверки указываются:

1) дата, время и место составления акта проверки;

2) наименование органа муниципального контроля ;

3) дата и номер распоряжения ;

4) фамилии, имена, отчества и должности муниципальных инспекторов, проводивших проверку;

5) наименование проверяемого юридического лица, фамилия, имя и отчество индивидуального предпринимателя, должность руководителя, иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного представителя индивидуального предпринимателя, а также фамилия, имя, отчество физического лица, присутствовавших при проведении проверки;

6) дата, время, продолжительность и место проведения проверки;

7) сведения о результатах проверки, в том числе о выявленных нарушениях обязательных требований и требований, установленных муниципальными правовыми актами, об их характере и о лицах, допустивших указанные нарушения;

8) сведения об ознакомлении или отказе в ознакомлении с актом проверки землепользователя (представителя), присутствовавшего при проведении проверки, о наличии их подписей или об отказе от совершения подписи, а также сведения о внесении в журнал учета проверок записи о проведенной проверке,  либо о невозможности внесения такой записи в связи с отсутствием у юридического лица, индивидуального предпринимателя указанного журнала;

9) подписи муниципальных инспекторов, проводивших проверку.

6.10. В качестве доказательной базы к акту могут прилагаться: фотоматериалы, схематический чертеж земельного участка, копии документов о правах на землю, документ, подтверждающий надлежащее уведомление лица, в отношении которого проводилась проверка, о необходимости прибытия в территориальный отдел  Управления роснедвижимости  для рассмотрения вопроса о возбуждении дела об административном правонарушении (при выявлении по результатам проверки признаков нарушения земельного законодательства, за совершение которого предусмотрена административная ответственность), копии нормативных правовых актов органов местного самоуправления, договоров аренды земли, другие документы или их копии, связанные с результатами проверки и иная информация, подтверждающая или опровергающая наличие нарушения земельного законодательства.

6.11. Акт проверки оформляется муниципальными инспекторами непосредственно после ее завершения в двух экземплярах, один из которых с копиями приложений вручается руководителю, иному должностному лицу (представителю) юридического лица, индивидуальному предпринимателю (представителю), физическому лицу под роспись об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с актом проверки. 

В случае отказа проверяемого лица дать расписку об ознакомлении, либо об отказе в ознакомлении с актом проверки акт направляется заказным почтовым отправлением с уведомлением о вручении, которое приобщается к экземпляру акта проверки, хранящемуся в деле Комитета.

6.12. В случае, если для составления акта проверки необходимо получить дополнительные сведения, акт проверки составляется в срок, не превышающий трех рабочих дней после завершения мероприятий по муниципальному земельному контролю.

6.13. В случае если для проведения внеплановой выездной проверки требуется согласование с прокуратурой Староминского района, копия акта проверки направляется муниципальным инспектором в прокуратуру Староминского района, в течение пяти рабочих дней со дня его составления. 

6.14. Результаты проверки, содержащие информацию, составляющую служебную, иную тайну, оформляются с соблюдением требований, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

6.15. Юридические лица, индивидуальные предприниматели обязаны вести журнал учета проверок по типовой форме, установленной федеральным органом исполнительной власти, уполномоченным Правительством Российской Федерации. 

6.16. В журнале учета проверок муниципальным инспектором  осуществляется запись о проведенной проверке, содержащая сведения о наименовании органа, датах начала и окончания проведения проверки, времени ее проведения, правовых основаниях, целях, задачах и предмете проверки, выявленных нарушениях, а также указываются фамилии, имена, отчества  муниципальных инспекторов, проводящих проверку, и их подписи.

6.17. При отсутствии журнала учета проверок муниципальным инспектором в акте проверки делается соответствующая запись.

6.18. Юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое лицо, в случае несогласия с фактами, выводами, предложениями, изложенными в акте проверки в течение пятнадцати дней с даты получения акта проверки вправе представить в администрацию в письменной форме возражения в отношении акта проверки в целом или его отдельных положений. При этом юридическое лицо, индивидуальный предприниматель, физическое  лицо вправе приложить к таким возражениям документы, подтверждающие обоснованность таких возражений, или их заверенные копии либо в согласованный срок передать их в администрацию.

6.19. В случае обнаружения муниципальным инспектором достаточных данных, указывающих на наличие факта административного правонарушения, вместе с Актом вручается уведомление о необходимости прибыть в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю  (далее – Росреестр по Краснодарскому краю) для составления протокола об административном правонарушении (порядок установления даты прибытия определяется соглашением  «О взаимодействии Новоясенского  сельского поселения Староминского района и Староминский отдел Управления Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Краснодарскому краю при осуществлении муниципального и государственного земельного контроля на территории муниципального образования Староминский район;  которое вручается под роспись муниципальным инспектором юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, физическому лицу или их законным представителям.

6.20. Муниципальные инспекторы  при проведении проверки обязаны:

1) своевременно и в полной мере исполнять предоставленные в соответствии с законодательством Российской Федерации полномочия по предупреждению, выявлению и пресечению нарушений обязательных требований земельного законодательства;

2) соблюдать законодательство Российской Федерации, Краснодарского края, права и законные интересы юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц, проверка которых проводится;

3) проводить проверку на основании распоряжения главы; 

4) проводить проверку только во время исполнения служебных обязанностей, выездную проверку - только при предъявлении служебных удостоверений, копии распоряжения главы;

5) не препятствовать руководителю, иному должностному лицу или уполномоченному представителю юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц присутствовать при проведении проверки и давать разъяснения по вопросам, относящимся к предмету проверки;

6) предоставлять руководителю, должностному лицу или уполномоченному представителю юридических лиц, индивидуальных предпринимателей, физических лиц присутствующему при проведении проверки, информацию и документы, относящиеся к предмету проверки;

7) знакомить с результатами проверки;

8) доказывать обоснованность своих действий при их обжаловании юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, физическими лицами в установленном порядке законодательством Российской Федерации;

9) соблюдать сроки проведения проверки.

Глава  VII. Порядок и формы контроля за исполнением муниципальной функции

7.1.Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных административными процедурами по исполнению муниципальной функции и принятием решений  осуществляются Главой администрации:

1) утверждает ежегодный план проверок по муниципальному земельному контролю;

2) утверждает квартальный отчет проверок по муниципальному земельному контролю;

3)  утверждает по итогам года до 01.02. ежегодный отчет проверок по муниципальному земельному контролю;

4) сообщает о мерах, принятых  в отношении виновных  в нарушении законодательства РФ должностных  лиц, в течении 10 дней со дня принятие мер в письменной форме юридическому лицу, индивидуальному предпринимателю, права и (или) законные интересы которых нарушены.

         7.2. Должностные лица, осуществляющие муниципальный земельный контроль, несут ответственность за несоблюдением сроков и последовательности совершения административных действий в соответствии с законодательством РФ.

Глава  VIII. Порядок обжалования действий (бездействия) органа муниципального земельного контроля, муниципального инспектора, решений, принятых в ходе муниципального земельного контроля

8.1. Заявители имеют право на обжалование действий (бездействий) и решений должностных лиц, принятых в ходе проведения внеплановых проверок при осуществлении муниципального земельного контроля.

8.2. Жалоба на действия (бездействия) и решения должностных лиц (далее – жалоба) может быть подана как в форме устного обращения, так и в письменной форме.

8.3. Заявитель в письменной жалобе в обязательном порядке указывает наименование органа местного самоуправления, в которое направляет жалобу, либо фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, либо должность соответствующего лица, а также свои фамилию, имя, отчество, почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации жалобы, излагает суть жалобы, ставит личную подпись и дату.

В случае необходимости в подтверждение своих доводов заявитель прилагает к письменной жалобе документы и материалы либо их копии.

8.4. Письменная жалоба и жалоба должны быть рассмотрены в течение 30 дней со дня их регистрации. В исключительных случаях, когда для проверки и решения поставленных в жалобе вопросов требуется более длительный срок, допускается продление сроков ее рассмотрения, но не более чем на 30 дней, о чем сообщается заявителю, подавшему жалобу, в письменной форме с указанием причин продления.

8.5. Жалоба считается разрешенной, если рассмотрены все поставленные в ней вопросы, приняты необходимые меры и даны письменные или устные ответы.

8.6. Порядок подачи, рассмотрения и разрешения жалоб на действия (бездействия) и решения должностных лиц, осуществляемые (принятые) в ходе проведения проверок при осуществлении муниципального земельного контроля, направляемых в суды и арбитражные суды, определяются законодательством Российской Федерации.

Ведущий специалист администрации

 Новоясенского сельского поселения     
Староминского района                                                                 Г.И. Прудкогляд                                                                                                  

Приложение № 1 к постановлению 

административного регламента

по исполнению муниципальной функции 

«Проведение проверок при осуществлении 

муниципального земельного контроля  

на территории Новоясенского
сельского поселения Староминского района»

(Типовая форма) 

__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(наименование органа муниципального земельного  контроля)


                                                  РАСПОРЯЖЕНИЕ

органа муниципального контроля о проведении  ____________________________________________________________________ ________________________________________________________проверки

(плановой/внеплановой, документарной/выездной)

от "__" _____________ г.   № _____


1. Провести проверку в отношении ________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________                             (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

2. Место нахождения: ________________________________________________________

_________________________________________________________
_________________________________________________________
      (юридического лица (их филиалов, представительств, обособленных

      структурных подразделений) или место жительства индивидуального

  предпринимателя и место(а) фактического осуществления им деятельности)

3. Назначить лицом (ми), уполномоченным(ми) на  проведение  проверки: ________________________________________________________________________________________________________________________________________

________________________________________________________________________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность должностного

    лица (должностных лиц), уполномоченного(ых) на проведение проверки)

4.  Привлечь к проведению проверки  в  качестве  экспертов,  представителей

экспертных организаций, следующих лиц: ________________________________________________________________________________________________________________________________________

____________________________________________________________________
 (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должности

  привлекаемых к проведению проверки экспертов и (или) наименование

        экспертной организации с указанием реквизитов свидетельства

     об аккредитации и наименования органа по аккредитации, выдавшего

                      свидетельство об аккредитации)

5. Установить, что: 

настоящая проверка проводится с целью: _______________________________________________________________________________________________________________________________________

 При   установлении  целей  проводимой  проверки  указывается  следующая

информация:

    а) в случае проведения плановой проверки:

    - ссылка на утвержденный ежегодный план проведения плановых проверок;

    б) в случае проведения внеплановой выездной проверки:

    - реквизиты ранее выданного проверяемому лицу предписания об устранении

выявленного нарушения, срок для исполнения которого истек;

    -   реквизиты   обращений   и   заявлений   граждан,  юридических  лиц,

индивидуальных  предпринимателей,  поступивших  в  органы  государственного

контроля (надзора), органы муниципального контроля;

    - реквизиты приказа (распоряжения) руководителя органа государственного

контроля  (надзора),  изданного  в  соответствии  с  поручениями Президента

Российской Федерации, Правительства Российской Федерации;

    -  реквизиты  требования  прокурора о проведении внеплановой проверки в

рамках  надзора за исполнением законов и реквизиты прилагаемых к требованию

материалов и обращений;

    в)  в случае проведения внеплановой выездной проверки, которая подлежит

согласованию  органами  прокуратуры,  но  в  целях  принятия неотложных мер

должна  быть  проведена  незамедлительно  в  связи с причинением вреда либо

нарушением   проверяемых  требований,  если  такое  причинение  вреда  либо

нарушение требований обнаружено непосредственно в момент его совершения:

    -  реквизиты  прилагаемой копии документа (рапорта, докладной записки и

другие), представленного должностным лицом, обнаружившим нарушение;

    задачами настоящей проверки являются: _____________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

6. Предметом настоящей проверки является (отметить нужное):

    соблюдение   обязательных   требований  или  требований,  установленных

муниципальными правовыми актами;

    соответствие    сведений,   содержащихся   в   уведомлении   о   начале

осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности,

обязательным требованиям;

    выполнение  предписаний  органов  государственного  контроля (надзора),

органов муниципального контроля;

    проведение мероприятий:

    по  предотвращению  причинения  вреда  жизни,  здоровью  граждан, вреда

животным, растениям, окружающей среде;

    по  предупреждению  возникновения  чрезвычайных  ситуаций  природного и

техногенного характера;

    по обеспечению безопасности государства;

    по ликвидации последствий причинения такого вреда.

7. Срок проведения проверки: ______________________________________________

    К проведению проверки приступить

    с "__" ____________ 20__ г.

    Проверку окончить не позднее

    "__" ____________ 20__ г.

8. Правовые основания проведения проверки: ___________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

     (ссылка на положение нормативного правового акта, в соответствии

   с которым осуществляется проверка; ссылка на положения (нормативных)

       правовых актов, устанавливающих требования, которые являются

                            предметом проверки)

9. В  процессе   проверки   провести  следующие  мероприятия  по  контролю,

необходимые для достижения целей и задач проведения проверки: _______

_________________________________________________________
10. Перечень административных регламентов по осуществлению государственного контроля (надзора), осуществлению муниципального контроля (при их наличии):

____________________________________________________________________________________________________

__________________________________________________
           (с указанием наименований, номеров и дат их принятия)

11.  Перечень  документов,   представление   которых   юридическим   лицом,

индивидуальным  предпринимателем  необходимо  для  достижения целей и задач проведения проверки: ____________________________________ _________________________________________________________
_________________________________________________________
___________________________________________________
    (должность, фамилия, инициалы руководителя,

 заместителя руководителя органа государственного

     контроля (надзора), органа муниципального

   контроля, издавшего распоряжение или приказ

                о проведении проверки)

                                            _______________________________

                                             (подпись, заверенная печатью)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) и должность

   должностного лица, непосредственно подготовившего проект распоряжения

      (приказа), контактный телефон, электронный адрес (при наличии).

Ведущий специалист администрации

 Новоясенского сельского поселения     

Староминского района                                                                 Г.И. Прудкогляд                                                                                                  

Приложение № 2 к постановлению 

административного регламента

по исполнению муниципальной функции 

«Проведение проверок при осуществлении 

муниципального земельного контроля  

                                                на территории Новоясенского   

                                                     сельского поселения Староминского       района»

___________________________________________________________________________

    (наименование органа государственного контроля (надзора) или органа

                         муниципального контроля)

__________________________                       "__" _____________ 20__ г.

 (место составления акта)                          (дата составления акта)

                                                 __________________________

                                                  (время составления акта)

                               АКТ ПРОВЕРКИ

               органом государственного контроля (надзора),

            органом муниципального контроля юридического лица,

                      индивидуального предпринимателя

                               N __________

По адресу/адресам: ________________________________________________________

                                (место проведения проверки)

На основании: _____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

            (вид документа с указанием реквизитов (номер, дата))

была проведена ______________________________________ проверка в отношении:

                       (плановая/внеплановая,

                       документарная/выездная)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

          (наименование юридического лица, фамилия, имя, отчество

        (последнее - при наличии) индивидуального предпринимателя)

Дата и время проведения проверки:

"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___

"__" ___ 20__ г. с __ час. __ мин. до __ час. __ мин. Продолжительность ___

   (заполняется в случае проведения проверок филиалов, представительств,

       обособленных структурных подразделений юридического лица или

      при осуществлении деятельности индивидуального предпринимателя

                          по нескольким адресам)

Общая продолжительность проверки: _________________________________________

                                           (рабочих дней/часов)

Акт составлен: ____________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    (наименование органа государственного контроля (надзора) или органа

                         муниципального контроля)

С   копией   распоряжения/приказа   о   проведении  проверки ознакомлен(ы):

(заполняется при проведении выездной проверки)

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

                 (фамилии, инициалы, подпись, дата, время)

Дата и номер решения прокурора (его заместителя) о согласовании  проведения

проверки: _________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

         (заполняется в случае необходимости согласования проверки

                          с органами прокуратуры)

Лицо(а), проводившее проверку: ____________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность

 должностного лица (должностных лиц), проводившего(их) проверку; в случае

    привлечения к участию в проверке экспертов, экспертных организаций

      указываются фамилии, имена, отчества (последнее - при наличии),

 должности экспертов и/или наименования экспертных организаций с указанием

      реквизитов свидетельства об аккредитации и наименование органа

                 по аккредитации, выдавшего свидетельство)

При проведении проверки присутствовали: ___________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

       (фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность

        руководителя, иного должностного лица (должностных лиц) или

     уполномоченного представителя юридического лица, уполномоченного

      представителя индивидуального предпринимателя, уполномоченного

      представителя саморегулируемой организации (в случае проведения

      проверки члена саморегулируемой организации), присутствовавших

                  при проведении мероприятий по проверке)

    В ходе проведения проверки:

    выявлены    нарушения    обязательных    требований   или   требований,

установленных   муниципальными  правовыми  актами  (с  указанием  положений

(нормативных) правовых актов): ____________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

       (с указанием характера нарушений; лиц, допустивших нарушения)

    выявлены  несоответствия  сведений, содержащихся в уведомлении о начале

осуществления    отдельных    видов    предпринимательской    деятельности,

обязательным  требованиям  (с  указанием  положений  (нормативных) правовых

актов): ___________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    выявлены   факты   невыполнения  предписаний  органов  государственного

контроля (надзора), органов муниципального контроля (с указанием реквизитов

выданных предписаний):

___________________________________________________________________________

___________________________________________________________________________

    нарушений не выявлено _________________________________________________

___________________________________________________________________________

Запись   в   Журнал   учета   проверок  юридического  лица, индивидуального

предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора),

органами  муниципального  контроля,  внесена  (заполняется  при  проведении

выездной проверки):

________________________       ____________________________________________

 (подпись проверяющего)           (подпись уполномоченного представителя

                                     юридического лица, индивидуального

                                   предпринимателя, его уполномоченного

                                               представителя)

Журнал    учета     проверок     юридического     лица,     индивидуального

предпринимателя,  проводимых  органами государственного контроля (надзора),

органами  муниципального  контроля, отсутствует (заполняется при проведении

выездной проверки):

________________________       ____________________________________________

 (подпись проверяющего)           (подпись уполномоченного представителя

                                     юридического лица, индивидуального

                                    предпринимателя, его уполномоченного

                                               представителя)

Прилагаемые к акту документы: _____________________________________________

___________________________________________________________________________

Подписи лиц, проводивших проверку: ________________________________________

                                   ________________________________________

С  актом  проверки  ознакомлен(а),  копию   акта   со   всеми  приложениями

получил(а): _______________________________________________________________

___________________________________________________________________________

(фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии), должность руководителя,

  иного должностного лица или уполномоченного представителя юридического

 лица, индивидуального предпринимателя, его уполномоченного представителя)

                                                "__" ______________ 20__ г.

                                                            _______________

                                                               (подпись)

Пометка об отказе ознакомления с актом проверки: __________________________

                                                  (подпись уполномоченного

                                                  должностного лица (лиц),

Ведущий специалист администрации

 Новоясенского сельского поселения     

Староминского района                                                                 Г.И. Прудкогляд                                                                                                  

Приложение № 3 к постановлению 

административного регламента

по исполнению муниципальной функции 

«Проведение проверок при осуществлении 

муниципального земельного контроля  

на территории Новоясенского
сельского поселения Староминского района»

                                В _______________________________________

                                                                      (наименование органа прокуратуры)

                                                     от _______________________________________

                                                           (наименование органа государственного

                                     контроля (надзора), муниципального

                                      контроля с указанием юридического

                                                  адреса)

ЗАЯВЛЕНИЕ      

             о согласовании органом государственного контроля  (надзора), органом муниципального контроля с органом прокуратуры проведения внеплановой выездной проверки  юридического лица, индивидуального предпринимателя


1. В соответствии со статьей 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ   "О   защите   прав   юридических    лиц    и    индивидуальных предпринимателей  при  осуществлении  государственного контроля (надзора) и  муниципального   контроля"   (Собрание   законодательства   Российской Федерации,   2008,   N 52,   ст. 6249)   просим   согласия  на проведение внеплановой выездной проверки в отношении ____________________________________________________________________

____________________________________________________________________

     (наименование, адрес (место нахождения) постоянно действующего исполнительного органа юридического лица, государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации юридического лица/фамилия, имя и (в случае, если имеется) отчество, место жительства индивидуального   предпринимателя,  государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя,  идентификационный номер налогоплательщика)

осуществляющего  предпринимательскую деятельность  по адресу:  
________________________________________________________________________________________________________________________________________2. Основание проведения проверки:_____________________________________

____________________________________________________________________

(ссылка на положение Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ"О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при  осуществлении государственного контроля (надзора и муниципального контроля")

3. Дата начала проведения проверки:

"____" _________ 20____ года.

4. Время начала проведения проверки:

"____" _________ 20____ года.

(указывается в случае, если основанием проведения проверки является часть 12 статьи 10 Федерального закона от 26 декабря 2008 г. N 294-ФЗ"О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального  контроля")

Приложения: ____________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

(копия распоряжения или приказа руководителя, заместителя руководителя органа государственного контроля (надзора), органа муниципального контроля о проведении внеплановой  выездной проверки. Документы, содержащие сведения,  послужившие основанием для проведения внеплановой проверки)

________________________________________________________________________________________________________________________________________

 (наименование должностного лица)        (подпись)     (фамилия, имя, отчество (в случае, если имеется)

М.П.               Дата и время составления документа: _____________________________________"

Ведущий специалист администрации

 Новоясенского сельского поселения     

Староминского района                                                                 Г.И. Прудкогляд                                                                                                  

Приложение № 4 к постановлению 

административного регламента

по исполнению муниципальной функции 

«Проведение проверок при осуществлении 

муниципального земельного контроля  

на территории Новоясенского
сельского поселения Староминского района»

	

	(отметка о регистрации уведомления в уполномоченном органе)


	В
	

	
	(указывается наименование федерального органа исполнительной власти (его территориального органа), в который представляется уведомление)


УВЕДОМЛЕНИЕ
о начале осуществления предпринимательской деятельности

	от «
	
	»
	
	20
	
	 г.


	

	(указывается полное и сокращенное, в том числе фирменное (при наличии) наименование, организационно-правовая форма юридического лица,
фамилия, имя, отчество индивидуального предпринимателя, идентификационный номер налогоплательщика (ИНН), основной государственный регистрационный номер юридического лица или основной государственный регистрационный номер записи о государственной регистрации индивидуального предпринимателя (ОГРН))

	

	

	(указываются почтовые адреса места нахождения юридического лица, в том числе его филиалов и представительств, мест фактического осуществления заявленного
вида (видов) деятельности, мест фактического осуществления заявленного вида (видов) деятельности индивидуального предпринимателя)


в соответствии со статьей 8 Федерального закона «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля» уведомляет о начале осуществления следующего


	вида (видов) предпринимательской деятельности:
	

	

	(указывается вид (виды) деятельности и выполняемые в ее составе работы (услуги)

	

	по перечню работ и услуг в составе отдельных видов предпринимательской  деятельности,

	

	о начале осуществления которых юридическим лицом или индивидуальным

	

	предпринимателем представляется уведомление)


	с
«
	
	»
	
	20
	
	 г. и подтверждает соответствие территорий, зданий,


помещений, сооружений, оборудования, иных подобных объектов, транспортных средств, предназначенных для использования в процессе осуществления заявленной деятельности, персонала, иных условий осуществления предпринимательской деятельности обязательным требованиям.

	
	
	
	
	

	(наименование должности руководителя юридического лица)
	
	(подпись руководителя юридического лица, лица, представляющего интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя)
	
	(инициалы, фамилия руководителя юридического лица, лица, представляющего интересы юридического лица, индивидуального предпринимателя)


М. П.

 Ведущий специалист администрации

 Новоясенского сельского поселения     

Староминского района                                                                 Г.И. Прудкогляд                                                                                                  

Приложение № 5 к постановлению 

административного регламента

по исполнению муниципальной функции 

«Проведение проверок при осуществлении 

муниципального земельного контроля  

на территории Новоясенского 
сельского поселения Староминского района»

Блок - схема

исполнения муниципальной функции






































Ведущий специалист администрации

 Новоясенского сельского поселения  

Староминского района                                                                 Г.И. Прудкогляд                                                                                                  

ЛИСТ  СОГЛАСОВАНИЯ

проекта постановления администрации Новоясенского сельского поселения 

Староминского района от _________ № _____

“Об утверждении Административного регламента по исполнению муниципальной функции «Проведение проверок при осуществлении муниципального земельного контроля  на территории Новоясенского сельского поселения Староминского района»

Проект внесен:

Глава Новоясенского сельского поселения

Староминского района                                                                      А.А. Кропачев
 Проект  подготовлен:

 Ведущий специалист администрации

 Новоясенского сельского поселения     

 Староминского района                                                                 Г.И. Прудкогляд                                                                                                  

Проект  согласован:

Главный инспектор 

Администрации Новоясенского сельского поселения                   Н.В. Столик                              

Обращения, заявления о фактах возникновения угрозы причинения вреда окружающей среде








Поручение 








Приказ об утверждении плана проведения  проверок





Подготовка решения о проведении проверки





Согласование плана проверок с органами прокуратуры





Размещение плана проверок на сайте 





Составление ежегодного плана 


проведения проверок





распоряжение о проведении проверки





Заявление о согласовании проведения внеплановой выездной проверки с органами прокуратуры





Разрешение органов прокуратуры о проведении внеплановой выездной проверки





Проведение проверки





Проведение документарной проверки





Оформление результатов проверки





Уведомление субъекта проверки о проведенной проверке





Вручение под роспись 


акта проверки, предписания 

















Направление акта проверки, предписания почтой





о проведении плановой проверки





о проведении внеплановой проверки





проверка исполнения предписания





проверка по обращению, заявлению граждан





уведомление о проведении проверки





Решение об отказе в проведении внеплановой выездной проверки





Проверка не проводится





Проведение выездной проверки





Направление копии акта проверки в органы прокуратуры  если ранее было получено решение о проведении внеплановой выездной проверке





Акт проверки





Предписание – в случае если выявлены нарушения








